
 

 

 

 

 

Składanie wniosków w konkursie   

„Tu mieszkam, tu zmieniam” 

 

  



 

Logowanie do systemu 

 

Rejestracja nowego użytkownika 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Po zalogowaniu 

Aby wygenerować wniosek należy kliknąć przycisk - Nowy wniosek.  

 

 

Następnie należy zaznaczyć nazwę programu „Tu mieszkam, tu zmieniam” i zatwierdzić wybór przy 

pomocy przycisku – Dalej. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Wygenerowany automatycznie wniosek 

Zakładka pierwsza – Informacje o wnioskodawcy 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Po wypełnieniu wszystkich pól w danej zakładce należy zapisać zmiany za pomocą przycisku na dole 

strony. 

 

 

 

 

Po poprawnym zapisaniu informacji w danej zakładce pojawia się zielony znaczek  

  

 

 

 

 

 

 

Zakładka druga – informacje o projekcie 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Do poprzedniej zakładki można wrócić za pomocą przycisku wstecz na dole strony lub klikając w 

nazwę zakładki. 



 

 

 

 

Jeśli, któreś z pól obowiązkowych jest puste przy próbie zapisania zmian w danej zakładce system 

pole na czerwono i wskaże błędy przy próbie zapisania na górze strony.  

 

 

 

 

 

 

 

  



 

Zakładka trzecia – Informacje o kosztach 

 

 

 

Z listy rozwijanej wybiera się kwotę grantu o jaką stara się organizacja. Kwota ta nie może być wyższa 

niż wpisany obok całkowity koszt projektu. 

 

 

 

 

 

 

 



 

Zakładka czwarta – informacje dodatkowe 

 

 

 

Z listy rozwijanej wybiera się miasto. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Następnie najbliższy Oddział Banku Zachodniego WBK SA. 

 

Obowiązkowe jest odznaczenie pola o zapoznaniu się z regulaminem.   

Regulamin otwiera się automatycznie po kliknięciu.  

 

 

 

 



 

Zakładka piąta – Załączniki 

 Dokumenty rejestracyjne i upoważniające do zawierania umów cywilnoprawnych to 

np. wyciąg z KRS, powołanie na dyrektora w przypadku szkół itp. 

 Statut (załączony plik musi być w formacie .pdf, .jpg lub .doc) 

 Kosztorys (załączony plik musi być w formacie .xls lub .xlsx) 

Maksymalny rozmiar pojedynczego pliku to 8 MB.  

Należy również zwrócić uwagę na prawidłowy format pliku (określony przy okienkach umożliwiających 

dodanie plików).

 

Pliki dodajemy pojedynczo. Po wybraniu pliku zatwierdzamy przyciskiem zapisz i dodajemy kolejny. 

 



 

 

Nazwa prawidłowo dodanego pliku wyświetla się na niebiesko pod okienkiem wyboru plików. 

 

Kosztorys należy sporządzić według wzoru, który otwiera się po kliknięciu w link - według wzoru – na 

liście załączników. 

 



 

 

 

 

 

W trakcie wypełniania wniosku można się wylogować i po ponownym zalogowaniu kontynuować 

prace nad wnioskiem. Wniosek roboczy wyświetlał się będzie na liście wniosków roboczych. Otwarcie 

okna edycji po kliknięciu odnośnika edycja. 

 

 



 

Jeśli wszystkie zakładki są wypełnione uaktywnia się przycisk  - Złóż wniosek - u góry strony. 

 

Po kliknięciu system zapyta czy na pewno chce się złożyć wniosek 

 

 

 

 

 

 

 



 

Po potwierdzeniu wyświetli się komunikat na zielonym polu, że wniosek został złożony. Na maila 

organizacji trafi również mail z potwierdzeniem złożenia wniosku. 

 

 

W panelu użytkownika wniosek będzie wyświetlał się na liście wniosków złożonych. 

Złożony wniosek można wydrukować klikając odnośnik podgląd przy wniosku. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Po wyświetleniu wniosku należy nacisnąć przycisk – Wydrukuj wniosek – na górze strony. 

 

 

Automatycznie otworzy się nowe okno z wygenerowanym wnioskiem. Należy kliknąć przycisk plik w 

lewym górnym rogu przeglądarki internetowej i wybrać opcję drukuj. 

 

 


